Obecné dotazy
Zvlastni rezim EET - jak spravneé vyplnit formular

Od Unora 2020 mohou podnikatelé Zadat o evidenci v off-line (zvlastnim) rezimu.
Oficialni formular zverejnilo Ministerstvo financi az na prelomu ledna a Unora.
Podivejte se, jak formular vypada, jak ho spravné vyplnit a co s nim potom dal.

Kazdy podnikatel, ktery chce od 1. kvétna 2020 evidovat papirové v off-line rezimu,
0 to musi pozadat na svém financ¢ni Gradu a ziskat povoleni. Zddost mUzete podat:

e pres oficialni formular
* nebo ve vlastnim dokumentu, ktery si sami vytvorite a kde dolozite splnéni
podminek a sepiSete informace o provozovnach.

Je na vés, jestli zajdete se Zaddosti osobné na financ¢ni Urad, nebo ji poSlete postou Ci
pres datovou schranku.

Oficialni zadost o EET: jak ji ziskate

Formular si stdhnéte na webu etrzby.cz - kliknéte na dokument Zadost o povoleni -
zvlastni rezim. Spusti se stahovani formulare s priponou DOCX. Abyste ho mohli
otevrit a vyplnit, potfebujete textovy editor jako napfriklad Word.

s v 7z

Co vyplnite v prvni ¢asti formulare
Vvhlaviéce formulare vyplnte celé jméno a kontaktni Udaje - adresu, telefon, e-mail,
IC a DIC. Dale vyplnte:

kraj do kolonky , Finanénimu Uradu pro:”

a mésto, kde podavate 2adost, do kolonky ,,Uzemnimu pracovisti v, ve, pro:”.

Pak nésleduje text zadosti o off-line EET. Pod nim vyberte a kfizkem oznacte ze
dvou variantu tu, kterd je pro vas platna. Vétsiny podnikatell se tyka prvni varianta.

Druhou variantu zaskrtnéte v pripadé, Ze jste ze sektoru zdravotnictvi.
V dalsi ¢asti dolozte, ze splfiujete tyto podminky off-line EET:
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Obecné dotazy

Mate maximalné dva zameéstnance,

vyse trzeb za Ctyfi predchozi Ctvrtleti neprekrocila 600 tisic K¢

a odhad trzeb za nasledujicich 12 mésict neprekracuje 600 tisic K¢.

Do prvni kolonky vyplnte pocet zaméstnanci a do dalSich trzby a odhad trzeb.
Posledni podminkou je, Zze nesmite byt platcem DPH. To si na Uradé oveéri sami.

Doplnte vhodné prilohy
V dalsi ¢asti formulare vyjmenujte prilohy, které k zadosti prikladate. V
nich prokazte pocet zaméstnancl a prijmy.

Primo ve formulari najdete také doporuceni, které dokumenty prilozit. Jsou to
napriklad:

podklady pro pojisténi, které dokazuji pocet zaméstnancd,
a vypisy z Ucetnictvi pro dolozeni prijma.
Pokud zadné zaméstnance nemate, v Zzadosti to nedokladate.

Zaroven v prilohach nedokladate ani odhadované prijmy - ty skutecné jen
odhadnete treba na zakladé toho, Ze se pristi rok chystate:

na materskou dovolenou,

pribrat zameéstnance

nebo zacnete jezdit na trhy.

V kolonce pro kvalifikovany odhad tedy vyplnite napriklad:

pocet provozoven a oteviraci dobu,

priblizny pocet zdkaznikl denné,

prdmérnou vysi trzby

a vypocet celkové castky vSech trzeb spadajicich do EET.

Plati, Ze se jedna o odhad. M{ze se stat i to, Ze limit trzeb 600 tisic K¢ na rok
prekonate - v tom pripadé vam financni Urad odebere povoleni k EET ve
zjednoduSeném rezimu a budete muset pozadat o autentizacni Udaje pro bézny
rezim.

Oznamte podrobnosti o vasich provozovnach
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Obecné dotazy

Off-line EET je i pro podnikatele, kteri uz maji povinnost EET a od kvétna jen
chtéji prejit z bézného do zvlastniho rezimu. V tom pripadé vyplnte v zadosti Cislo
vasi stavajici provozovny. Najdete ho v aplikaci EET na Dariovém portalu.

Pokud jste remeslinik a chodite za klienty, zvolte stalou provozovnu a zadejte adresu
svého sidla.

Pokud spadate do 3. a 4. viny a s EET tudiz zacinate, vyplnte do

formulare podrobnosti o provozovné:

typ (stala pro stabilni kamennou provozovnu a pro remeslniky, mobilni pro
trhovce, virtualni pro on-line obchody),

lokaliza¢ni Udaj (adresa provozovny nebo e-shopu, v pripadé mobilni provozovny je
identifikdtorem napr. SPZ auta, kterym jezdite),

prevazujici Cinnost (napr. prodej sazenic)

a doplnujici udaje.

Doplhujici Udaje vyuzijete tfeba pri sezonnim stankovém prodeji. Pokud chodite se
stankem na trhy od brezna do fijna, napiste to do této kolonky.

Pokud mate vice provozoven, vyplnte Udaje o kazdé z nich. Ve formulari najdete
tabulky pro tfi provozovny. Neni to ale povinny limit - pokud mate provozoven vice,
zkopirujte si tabulku (oznacte ji, zadejte CTRL + C, presunte kurzor pod tabulku a
dejte CTRL + V) a vlozte jich do dokumentu tolik, kolik potfebujete.

Zaskrtnéte typ provozovny a vyplnte souvisejici Udaje.

Na zavér odhadnéte pocet Uctenek

Aby vam vydali Uctenkové blocky, které potrebujete, odhadnéte pocet trzeb v
nasledujicich 12 mésicich.

Odhadem se nestresujte - pokud vdm budou blo¢ky dochazet, mlzete si na finan¢ni
Urad zajit kdykoliv dfive pro nové.

Zde vidite priklad vypoctu potfebného mnozstvi Uctenek.

Nezapomente, ze Urad nezajima, kolik Uctenek planujete vystavit, ale kolik
uctenkovych bloc¢kd budete potrebovat. V jednom bloku je 100 Gc¢tenek. Takze
pocet Uctenek vzdy prepocditejte na pocet blockd.
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Kde hledat pomoc s vyplhovanim
Na webu financni spravy najdete i tfi varianty vyplnénych zadosti pro:

e kadernici
e kosikarku
e do maloobchodu

Vzorovymi formuldri se pfi vyplfiovani inspirujte, at to zvlddnete co nejrychleji a bez
zadrheld.

Co se bude dit na uradé

Pokud chcete od 1. kvétna 2020 evidovat ve zvlastnim rezimu, podejte

24dost nejpozdé&ji do konce bfezna. Ufednici totiz maji na jeji schvaleni IhGtu 30 dni.
Pokud by vam nestihli vydat povoleni pred zacatkem kvétna, musite evidovat on-
line az do vydani povoleni, nebo nesmite mit trzby spadajici do EET.

Zadost doru¢te na finanéni Ufad. Poté vam za¢ne béZzet 30denni IhGta. AZ Ufednici
vasi zadost vyridi, zavolaji vdm nebo vdm napisi, at si prijdete pro rozhodnuti o
papirovém EET i pro blocky. Pak mlzete rovnou zacit evidovat. Nepotrebujete
autentizacni Udaje ani certifikat.

Pro koho se hodi off-line EET

Off-line EET je hodné administrativné narocné - zadosti to zacina. Kazdé Ctvrtleti
pak musite podavat takzvané oznameni o trzbach evidovanych ve zvlastnim rezimu.
Do néj vyplniujete Udaje o kazdé trzbe.

Kromé toho musite kazdou Uctenku ru¢né vypsat, takze v provozech, kde se tvori
fronty, off-line EET nevyuziji.

Prectéte si podrobnosti o off-line rezimu a podivejte se, jak vypadaji papirové
uctenky.
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Alternativy zvlastniho rezimu

Pokud nechcete travit spoustu ¢asu ru¢nim prepisovanim veskerych trzeb do
evidencniho formulare pro financni Urad, vyuzijte bézny rezim. V ném odesilate data
on-line na financ¢ni Urad a zadné formulare vyplfnovat nemusite.

Béznéa pokladna (1990K¢ ro¢né), nebo systém pro Bary a Restaurace (verze od
1495K¢ do 2590K¢ rocné) vsSe vyridi za Vas online, bez starosti a to i v OFFLINE

rezimu, kdy staci OFFLINE uctenky dodatecné odeslat, az budete na siti. Bézné na
to mate 48 hodin, pokud mate povoleno, tak az 5 dni.

Pokud nechcete evidovat na mobilu, zvolte cenové dostupnou EET pokladnu
Pokladnicek. Patri k nejprodavanéjsim pokladnam pred startem poslednich vin EET.
Stoji jen 299K¢ ro€éné a mUzete ji provozovat tfeba na notebooku, nebo tabletu.

Nevnucujeme Vam zadné drahé zarizeni, nebo predrazené klumpy tablety (jako
tfeba 02). PouZijete trfeba Vas stary notebook, nebo jakékoliv zafizeni s Windows.
Na pokladné tak usSetrite tolik cenné finance. Vzdy je ale potreba poridit tiskarnu na
uctenky (levné bluetooth tiskarny sezenete jiz od cca 1500K¢).

Série: AAAI2020

Jméno a pflimeni/NdzewObchodnl firma ‘: |
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Vzorovou Uctenku pro evidenci trzeb ve zvlastnim rezimu naleznete zde.
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Pape ~ ¢ %ot - " . v
VZOROVA UCTENKA PRO EVIDENCI TRZEB VE ZVLASTNIM REZIMU PODLE ZAKONA O EVIDENCI TRZEB E-trzbg
Identifikacni idaje prodavajiciho - Nepovinnd polozka. Série bloku G¢tenek - Predtisténa cdst. Cislo - Predtisténd cast.
Lze vyplnit v pfipadé, Ze je ictenka pouzita zarovei jako doklad o zakoupeni vjrob- Sestdva ze tfi abecednich znakd, lomitka Jednd se o Sestimistné ¢islo. Pofa-
ku nebo o poskytnuti sluzeb dle § 16 zakona o ochrané spottebitele. Identifika¢nimi a ¢tyfmistného Cisla piedstavujiciho rok dova ¢isla G¢tenek Fazenych v bloku
tidaji jsou jméno a pijmeni podnikajici fyzické osoby nebo nazev prévnické osoby  vitisku bloku Gétenek. tiétenek tvoii souvislou, nepetrzitou,
(pFipadné nazev prodévajiciho) nebo obchodni firma. Dalsim z identifikaénich Gda- vzestupnou fadu.
ji je 1€O, které je unikatni imistngm identifikaénim ¢islem ¢ujicim jak
préavnické osoby, tak podnikajici fyzické osoby nebo organizaéni slozky statu. . X : .
Uctenka evidence trzeb ve zvlast-
K \ nim rezimu - Predtisténa ¢dst.

B | Jedna se o ndzev tiskopisu a infor-
DIC - Povinnd polozka v pipadé, [iménoa pijmeni/Nézev/Obchodni firma ?érla LA maci, Ze se jedna o iétenku vystavo-
kdy DIC neni tvofeno rodnjm ¢is- Cislo: 'vanou poplatnikem evidujicim trzby
lem - § 23b pism. a) ZOoET. ico o ve zvl4§tnim rezimu.
vea § e 1)31(: Jotnik Pty Wevid .

7dy se jednd o poplatnika, i UETENKA
kterému triba plyne. Vyplnéni této Ty 12775678 Datum a éas - Povinné polozka -
polozky je povinné pouze v pFipadé, : ‘ evidence trzeb ve zviaStnim rezimu § 23b pism. ¢) ZOET.
Ze kmenova ¢ast dafiového identifi- dnd d v Fijetf evid
kaéniho &isla neni tvofena obecngm iz n‘; ;;;g :;;:’" ‘f‘g‘;:‘:vg;‘:*‘:‘cfe""lk;
identifikat kterym je rodné 72722, & 3
‘éi:; tiikdtorem, kterym Je rocne bie IS J Detuns Cae « pokud je vystavena dfive. Datum je
i povinnt vypinit, poKud nen tvorend fodnym Cisiem o7 082020 JEZ2 tvofen dnem, mésicem a rokem usku-
teénéni triby. Casovy okamzik je
Gislo provozovny - Povinnd po Cislo provozovny 52 povinné vypint uréenhodinouaminutou, vekterébyla
> ovEY o P p—_— oven triba uskuteénéna. Napf. 01. 08. 2020
lozka v pfipadé, Ze poplatnik s Celkem K¢ 18:30,
mé viee nef 1 provozowm - § 23b Druh zbozifsiuzby -—Z500- e —
pism. b) ZoET. Lobidow Celkem K& - Povinnd polozka -
Jedna se zpravidla o istng nu- § / povinn vypist ] § 23b pism. d) ZoET.
merickyj snok piidleny spriveem § Celkové astka triby se vidy uvadi
dané v rémei procesu ozndmen patsadare R £ Séeskich korundch, Joi phijata tri-
tdajtt o provozovndch, vesledrd vyatlaverny Aua, £ ych xory . Je-liprijata tr
b - 7 ) /9 o 74 . Datum i ba v cizi méng, pouzije poplatnik jim
LRt atee fok lylu < deklarovany kurz k okamziku usku-
~ N\ JI  tecnenitrzbynebojing vhodny kurz,
Druh zboZi/sluzby - Nepovinna B \ X napf. kurz vyhldSeny CNB.
polozka. . .
Lze vyplnit v pfipadg, Ze je uétenka Dalsi idaje — Nepovinnd polozka. Opravil/Storno provedl a Datum - Povinna polozka v pfipadé provedeni
pouzita zarovei jako doklad o za- Slouzi pro zdznamy poplatnika, které po- opravy povinného udaje ¢i storna.
koupeni vgrobku nebo o poskytnu-  vazuje za dilezité ve vztahu k provedené  Uvddi se datum, kdy doslo k opravé povinného tidaje nebo ke stornu triby a vlast-
ti sluzeb dle § 16 zdkona o ochrané  gbchodni transakei (napf. informaci 0 vadé  noruéni podpis osoby, kterd opravu nebo storno provedla. Datum provedeni opra-
spotfebitele. Jednd se o popis zakou-  vjrobku, misto uréeni doddvky apod.). vy nebo storna se uvede ve formatu den, mésic a rok. Polozku Ize vyplnit i v pfipa-

peného zboZi, vijrobku & sluzby. dé, kdy dochdzi k opravé nepovinného adaje.

Informacni oznameni

Informacni oznameni, které musi byt dle zakona o evidenci trzeb vyvéseno v
provozovnach evidujicich trzby. Podnikatelé mohou pouzit i oznameni viastni
vyroby, pokud budou obsahovat zaékonem stanoveny text.

e PDF Vyména pokladnich certifikatd pro evidenci trzeb (1025,00 kB)
e PDF Nélepka bézny rezim 148x148 (62,33 kB)

e PDF Nélepka bézny rezim 148x74 (53,22 kB)

e PDF Nalepka bézny rezim A5 (62,36 kB)

e PDF Nélepka zjednodusSeny rezim 148x74 (52,84 kB)

e PDF Nalepka zjednoduSeny rezim 148x148 (61,96 kB)

e PDF Nélepka zjednodusSeny rezim A5 (62,09 kB)

e PDF Nalepka zvlastni rezim 148x148 (17,56 kB)

e PDF Nélepka zvlastni rezim 148x74 (26,81 kB)

e PDF Nalepka zvlastni rezim A5 (22,65 kB)

Tiskopisy:
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e PDF 5253 1 Oznameni o trzbach evidovanych ve ZVLR (692,71 kB)

e PDF 5253-A 1 Priloha . 1 k tiskopisu Oznameni o trzbach evidovanych ve

ZVLR (671,13 kB)

e PDF 5253-B_1 Priloha €. 2 k tiskopisu Oznameni o trzbach evidovanych ve

ZVLR (117,11 kB)
e PDF 5253-1 Pokyny k vyplnéni oznameni o trzbach evidovanych ve ZVLR

(240,98 kB)
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